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Muster/Formulierungsbeispiele

Im folgenden Musterverzeichnis konnen Sie tiber einen Klick auf ein Muster das
entsprechende Word-Dokument 6ffnen und nach Thren Wiinschen bearbeiten.
Bitte beachten Sie die Benutzungshinweise auf der nichsten Seite.
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Benutzungshinweise

Zur Nutzung des PDF-Musterverzeichnisses bendtigen Sie einen lokal installierten PDF-Reader, da die Funktionalitit
tber das reine Anzeigen einer PDF-Seite hinausgeht.

Das Musterverzeichnis gibt Ihnen einen Uberblick iiber die enthaltenen Muster und erleichtert Thnen den Zugang zu den
Mustertexten und Formulierungsbeispielen. Beim Anklicken des gewtinschten Musters in dem Musterverzeichnis 6ffnet
sich der Text direkt in Microsoft Word oder in dem bei Thnen eingesetzten Textverarbeitungsprogramm. Dann kdnnen
Sie die Word-Datei direkt bearbeiten und unter einem neuen Dateinamen abspeichern. Bei Nutzern von Microsoft Word
kénnen Sicherheitshinweise auf dem Bildschirm erscheinen. Dort miissten Sie die Nutzung ggf. zulassen. Dies wird in
den verschiedenen Wordversionen und Textverarbeitungsprogrammen unterschiedlich gehandhabt. In den einzelnen
Word-Dateien sind keine Makros o.4. eingebunden. Damit die Navigation tiber das PDF-Musterverzeichnis funktioniert
dirfen der Ordner ,Muster-Doks“ und die urspriinglich gelieferten Dateien nicht umbenannt werden. Speichern Sie die
bearbeiteten Worddateien daher stets unter einem neuen Dateinamen ab.

Die in einigen Word-Mustertexten vorhandenen Formularfelder konnen Sie markieren und tberschreiben. Sie
konnen sich die Bearbeitung erleichtern, indem Sie diese Formularfelder mit dem Default-Tastaturkiirzel Thres
Textbearbeitungsprogrammes ansteuern. Fiir Microsoft Word ist dies i.d.R. das Tastaturkiirzel F11, um zum nichsten
Feld zu springen und ,UMSCHALT+F11%, um zum vorherigen zu springen. Diese Tastaturkiirzel werden von der
Arbeitsumgebung Thres Textverarbeitungsprogramms und nicht durch die bereitgestellten Word-Muster-Dateien defi-
niert. Daher konnen die Tastaturktirzel in alternativen Betriebssystemen und/oder Textbearbeitungsprogrammen (z.B.

LibreOffice Writer) abweichen.

Bearbeiten der Muster/Formulierungsbeispiele mit einer anderen Textverarbeitung und/oder einem anderen
Betriebssystem

Wenn Sie kein Microsoft Word, sondern ein anderes Textverarbeitungsprogramm auf Ihrem Rechner installiert haben,
kénnen Sie die Dateien trotzdem aufrufen und bearbeiten. Gehen Sie dazu direkt auf das gewiinschte Muster in dem
abgelegten Ordner ,Muster-Doks*. Uber diesen Weg konnen Sie auch auf die Word-Dateien zugreifen, wenn Sie nicht
tiber das mitgelieferte PDF-Musterverzeichnis navigieren méchten. Jedem Mustertext ist eine Nummer zugewiesen, die
in dem Download-Symbol neben dem jeweiligen Formular/Mustertext im Buch abgedruckt ist. Uber den Dateinamen
(p = Paragraf und m = Muster) ldsst sich die gewlinschte Mustertext-Datei auffinden.

Die Muster und Formulierungsbeispiele in diesem Werk wurden mit Sorgfalt und nach bestem Wissen erstellt, sie stellen
jedoch lediglich Arbeitshilfen und Anregungen fir die Losung typischer Fallgestaltungen dar. Die Eigenverantwortung
fur die Formulierungen von Vertrigen, Verfugungen und Schriftsitzen trigt der Benutzer. Herausgeber, Autoren und
Verlag tibernehmen keine Haftung fir die Richtigkeit und Vollstindigkeit der in dem Buch enthaltenen Ausfithrungen
und Formulierungsmuster sowie der per Download bereitgestellten Daten.

Das Werk einschlieflich aller seiner Teile ist urheberrechtlich geschiitzt. Jede Verwertung, die nicht ausdricklich
vom Urheberrechtsgesetz zugelassen ist, bedarf der vorherigen Zustimmung des Verlages. Das gilt insbesondere fir
Vervielfiltigungen, Bearbeitungen, [jbersetzungen, Mikroverfilmungen sowie Einspeicherung und Verarbeitung in elek-
tronischen Systemen.
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Einzelkaufmannisches Unternehmen

Handelsregisteranmeldung — Neueintragung des einzelkaufménnischen Unternehmens
Handelsregisteranmeldung — Bestellung der Prokura

Handelsregisteranmeldung — Erléschen der Prokura

Handelsregisteranmeldung — Inhaberwechsel

Handelsregisteranmeldung — Eintritt eines personlich haftenden Gesellschafters
Handelsregisteranmeldung — Eintritt eines Kommanditisten
Handelsregisteranmeldung — Inhaberwechsel von Todes wegen
Handelsregisteranmeldung — Erléschen des einzelkaufménnischen Unternehmens
Zu beurkundender Ausgliederungsplan

Handelsregisteranmeldung — Ausgliederung beim e.K.
Handelsregisteranmeldung der Neugriindung der GmbH, §§ 152 ff. UmwG

Gesellschaft burgerlichen Rechts (GbR)

Kurzer GbR-Gesellschaftsvertrag zum Zweck der Grundstiicksverwaltung

Kaufvertrag tiber einen GbR-Anteil

Registeranmeldung zur Ersteintragung einer rechtsfahigen ,,eGbR"

Anmeldung Statuswechsel eGbR zur OHG

Anmeldung Statuswechsel eGbR zur KG

Statuswechsel eGbR zur PartGmbB

Registeranmeldung: Ausscheiden eines GbR-Gesellschafters durch Vereinbarung oder Kiindi-
gung (die GbR hat mehr als zwei Gesellschafter)

Registeranmeldung: Eintritt eines weiteren Gesellschafters in die eGbR

Anmeldung der Anderung des Namens, der Adresse (Sitz bleibt)

Registeranmeldung: Auflésung durch Beschluss

Anmeldung der Fortsetzung einer aufgeldsten eGbR

Anmeldung: Tod eines Gesellschafters, Fortsetzung ohne vertragliche Regelung im Gesell-
schaftsvertrag

Registeranmeldung des Erlschens

Grundbuchrichtigstellung (bei Nachfolgeklausel)

Grundbuchrichtigstellung aller Gesellschafter bei Fortsetzungsklausel

Bewilligung der Grundbuchrichtigstellung

Gesellschaftsvertrag (Errichtung) einer eingetragenen GbR

Offene Handelsgesellschaft (OHG)
Handelsregisteranmeldung einer OHG
Gesellschaftsvertrag einer OHG mit zwei Gesellschaftern
Anmeldung Statuswechsel von der OHG zur eGbR
Handelsregisteranmeldung der Erteilung einer Prokura
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Handelsregisteranmeldung des Erléschens der Prokura

Handelsregisteranmeldung des Ausscheidens eines Gesellschafters
Handelsregisteranmeldung des Ausscheidens eines Gesellschafters/verbleibender Gesellschaf-
ter Ubernimmt Aktiva/Passiva und fiihrt Unternehmen fort

Handelsregisteranmeldung des Eintritts eines personlich haftenden Gesellschafters
Handelsregisteranmeldung der Aufldsung

Handelsregisteranmeldung der Vollbeendigung

Handelsregisteranmeldung der Fortsetzung einer Liquidations- bzw. Abwicklungsgesellschaft
Handelsregisteranmeldung der Beendigung ohne Liquidation

Formwechselbeschluss OHG in GmbH

GmbH-Gesellschaftsvertrag Anlage zum Formwechselbeschluss

Handelsregisteranmeldung Formwechsel bei der OHG

Kommanditgesellschaft (KG)

Handelsregisterneuanmeldung einer KG

Gesellschaftsvertrag einer KG

Handelsregisteranmeldung — Aufnahme eines Kommanditisten

Handelsregisteranmeldung — Aufnahme eines Kommanditisten durch den Inhaber eines ein-
zelkaufménnischen Unternehmens

Handelsregisteranmeldung — Aufnahme eines Kommanditisten durch die Gesellschafter einer
OHG bei Fortfiihrung als KG

Handelsregisteranmeldung — Eintritt des Komplementérs bei Austritt des derzeitigen Komple-
mentars

Handelsregisteranmeldung — Wechsel zwischen Kommanditisten und Komplementar
Handelsregisteranmeldung — Erhéhung/Herabsetzung der Hafteinlage
Handelsregisteranmeldung — VerauRerung einer Kommanditeinlage auf einen neu eintretenden
Kommanditisten

VerauRerung/Ubertragung der Teil-Einlage an einen neuen Kommanditisten
Handelsregisteranmeldung — VerdauRerung eines Teils einer Kommanditeinlage an einen per-
sonlich haftenden Gesellschafter

Handelsregisteranmeldung — Tod eines Kommanditisten, Anmeldung der Erben
Gesellschaftsvertrag einer GmbH & Co. KG

Kaufvertrag tiber eine GmbH & Co. KG sowie deren personlich haftende Gesellschafterin

Partnerschaftsgesellschaft (Partnerschaft)

Neuanmeldung einer Partnerschaftsgesellschaft

Anmeldung des Eintritts eines neuen Partners

Anmeldung der Ubertragung einer Beteiligung auf einen neuen Partner
Anmeldung des Ausscheidens eines Partners

Anmeldung des Ausscheidens des vorletzten Partners

Anmeldung der Auflésung zum Partnerschaftsregister
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Anmeldung der Vollbeendigung nach Abwicklung
Anmeldung der Anderung einer Partnerschaft in PartGmB
Partnerschaftsvertrag fur eine PartGmbB

Anmeldung des Statuswechsels der Partnerschaft zur eGbR

Gesellschaft mit beschrankter Haftung/Unternehmergesellschaft
(haftungsbeschrankt)

Griindungsvollmacht

Musterprotokoll des Gesetzgebers zur Griindung einer Einpersonengesellschaft — GmbH oder
UG (haftungsbeschrénkt)

Handelsregisteranmeldung fiir die Ein-Personen-GmbH/UG (haftungsbeschrénkt) unter Ver-
wendung des Musterprotokolls

Musterprotokoll des Gesetzgebers zur Griindung einer Mehrpersonengesellschaft —
GmbH/UG (haftungsbeschréankt)

Handelsregisteranmeldung fiir die Mehr-Personen-GmbH/UG (haftungsbeschrankt) unter Ver-
wendung des Musterprotokolls

Griundungsprotokoll fir eine Zwei-Personen-GmbH/UG (haftungsbeschrankt) mit individuel-
lem Gesellschaftsvertrag

Handelsregisteranmeldung einer GmbH-Errichtung/Errichtung UG (haftungsbeschrénkt)
Anmeldung einer Ein-Personen-Griindung (Musterprotokoll, § 3 Abs. 3 S. 1 GmbHG)
Anmeldung einer Mehr-Personen-Griindung (Musterprotokoll, § 2 Abs. 3 S. 1 GmbHG)
GmbH-Sachgriindung

GmbH - Einbringung GmbH-Anteile

Handelsregisteranmeldung einer GmbH-Sachgriindung

Gesellschafterliste anlasslich der GmbH-Errichtung

Gesellschafterliste anldsslich der Teilung und Abtretung eines Geschaftsanteils

Niederschrift Uiber eine Gesellschafterversammlung — Bestellung eines Geschéftsfiihrers
Handelsregisteranmeldung der Neubestellung eines Geschéftsfiihrers

Niederschrift einer auferordentlichen Gesellschafterversammlung zur Abberufung eines
Geschaftsfuhrers

Handelsregisteranmeldung der Abberufung eines Geschéftsfihrers
Amtsniederlegungsschreiben

Handelsregisteranmeldung der Amtsniederlegung eines Geschéftsfuhrers
Handelsregisteranmeldung der Eintragung einer Prokura

Handelsregisteranmeldung des Erléschens der Prokura

Geschéftsanteilskaufvertrag

Gesellschafterliste nach Geschéftsanteilsiibertragung

Treuhandvertrag

Kapitalerhthungsbeschluss

Handelsregisteranmeldung einer Bar-Kapitalerhthung

Liste der Ubernehmer



Musterverzeichnis

7.29  Gesellschafterliste

7.30  Notariell beurkundete Niederschrift Gber eine Kapitalerh6hung aus Gesellschaftsmitteln
7.31  Registeranmeldung

7.32  Gesellschafterversammlung zur Schaffung eines genehmigten Kapitals

7.33  Handelsregisteranmeldung des nachtréaglich geschaffenen genehmigten Kapitals
7.34  Beschluss der Geschaftsfiihrung zur Ausnutzung des genehmigten Kapitals

7.35  Satzungsdnderungsbeschluss durch die Geschaftsfiihrung

7.36  Handelsregisteranmeldung der Durchfiuhrung der Kapitalerhéhung

7.37  Ubernahmeerklirung

7.38  GmbH-Verpfédndungsvertrag

7.39  Einziehung/Zwangsubertragung im Gesellschaftsvertrag

7.40 Bekanntmachung der Auflésung

7.41  Niederschrift iber einen Liquidationsbeschluss

7.42  Handelsregisteranmeldung einer Liquidation

7.43  Handelsregisteranmeldung einer Liquidation ohne Sperrjahr

7.44  Fortsetzungsbeschluss einer Liquidationsgesellschaft

7.45  Handelsregisteranmeldung einer Fortsetzung der GmbH

7.46  Handelsregisteranmeldung einer Beendigung der Liquidation und des Erléschens
7.47  Antrag auf Bestellung eines Nachtragsliquidators

7.48  GmbH-Errichtung — Prasenz und Videobeurkundung

§8  Aktiengesellschaft (AG)

8.1 Griindungsvollmacht

8.2 Errichtungsprotokoll mit Satzung einer ,kleinen* AG

8.3 Handelsregisteranmeldung einer neu errichteten AG

8.4 Berechnung des Griindungsaufwands

8.5 Griindungsbericht der Griinder

8.6 Grundungsprifungsbericht des Vorstands und des Aufsichtsrats

8.7 Sitzung zur Konstituierung des Aufsichtsrats mit Vorstandsbestellung
8.8 Griindungsprifungsbericht des Notars

8.9 Liste der Aufsichtsratsmitglieder

8.10  AuRerordentliche Hauptversammlung mit Beschluss Uber eine Satzungsénderung
8.11 Handelsregisteranmeldung einer Satzungsanderung

8.12  Umwandlungsbeschluss

8.13  Registeranmeldung

8.14  Virtuelle Hauptversammlung



